	APSTIPRINĀTS 

Iepirkumu komisijas 01.07.2014. 

sēdē protokols Nr.1


INSTRUKCIJA

iepirkumam

“Degvielas iegāde degvielas uzpildes stacijās”

identifikācijas Nr. RD DMV 2014/45

1. Vispārīgā informācija

1.1. Pasūtītāja nosaukums:

Rīgas domes Mājokļu un vides departaments, reģ.Nr.LV 90000350215.

1.2. Adrese:      
Brīvības ielā 49/53, Rīgā, LV-1010.

1.3. Tālruņa Nr.67012453;

Faksa Nr.67012471

1.4. Kontaktpersonas:

1.4.1. Mājokļu un vides departamenta Finanšu un saimnieciskās pārvaldes Iepirkumu un vērtēšanas nodaļas vadītāja Kristīne Namniece (tālrunis: 67105965; e-pasta adrese: kristine.namniece@riga.lv).

1.4.2. Mājokļu un vides departamenta Finanšu un saimnieciskās pārvaldes Saimnieciskās nodaļas vadītājs Jāzeps Kozurs (tālrunis: 67037161; mobilais tālrunis: 29547085; e-pasta adrese: jazeps.kozurs@riga.lv).

1.5. Iepirkuma dokumentācijas pieejamība:

Iepirkuma dokumentāciju var saņemt Mājokļu un vides departamentā, Rīgā, Brīvības ielā 49/53, 5.stāvā, 503.kabinetā pirmdienās no 8:30-18:00, otrdienās, trešdienās un ceturtdienās no 8:30-17:00 un piektdienās no 8:30-16:00.

Iepirkuma dokumentācija elektroniskā veidā ir pieejama Mājokļu un vides departamenta mājas lapā: http://mvd.riga.lv sadaļā Iepirkumi.

1.6. Iepirkuma identifikācijas Nr.:

RD DMV 2014/45
1.7. Iepirkumu procedūras izvēle un CPV kods:
Iepirkums tiek organizēts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.2 pantu. 
CPV kods: galvenais – 09132000-3.
2. Informācija par iepirkuma priekšmetu
2.1. Iepirkuma priekšmets:

Benzīna A95 iegāde degvielas uzpildes stacijās.

2.2. Pretendentiem izsniedzamā iepirkuma dokumentācija:

Instrukcija – 5 lapas;

Pielikumā

1) pielikums Nr.1 – Tehniskā specifikācija – 1 lapa;

2) pielikums Nr.2 – Tehniskais piedāvājums – 1 lapa;

3) pielikums Nr.3 – Pieteikuma / finanšu piedāvājuma forma –– 1 lapa.

2.3. Iepirkuma paredzamais apjoms: 
Saskaņā ar tehnisko specifikāciju (Pielikums Nr.1).
2.4. Paredzamais līguma izpildes laiks:

Paredzamais līguma darbības laiks 3 (trīs) gadi no līguma spēkā stāšanās brīža. Līgums tiks slēgts uz vienu gadu, ievērojot budžeta iespējas, pagarinot Līgumu uz nākamo gadu, pie nosacījuma, ka Līguma kopējais termiņš nepārsniedz 3 (trīs) gadus.

3. Informācija par piedāvājumu 
3.1. Piedāvājumu iesniegšanas termiņš:

Līdz 2014.gada 14.jūlija pulksten 1000.
3.2. Piedāvājumu iesniegšanas vieta:

Brīvības ielā 49/53, Rīgā, 5.stāvā, 503.kabinetā.

3.3. Piedāvājuma noformējuma prasības:
3.3.1. Piedāvājums jāiesniedz aizzīmogotā aploksnē, uz kuras jānorāda:

· Pasūtītāja nosaukums un adrese;

· Pretendenta nosaukums un adrese;

· Atzīme: Piedāvājums iepirkumam „Degvielas iegāde degvielas uzpildes stacijās” (identifikācijas Nr. RD DMV 2014/45).
3.3.2. piedāvājums sastāv no 2 (divām) daļām:

· Pretendentu atlases dokumenti;

· Tehniskais piedāvājums.
3.3.3. visām piedāvājuma daļām jābūt cauršūtām kopā tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt un ievietotam iepriekš minētajā aploksnē. Dokumentiem jābūt parakstītiem un sanumurētiem. Uz piedāvājuma pēdējās lapas aizmugures, cauršūšanai izmantojamais diegs nostiprināms ar pārlīmētu papīru, uz tā norādāms cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un zīmogu apliecina Pretendents.
3.3.4. piedāvājums jāsagatavo valsts valodā. Ja piedāvājumam ir pievienoti dokumenti citā valodā, tiem jāpievieno apstiprināts tulkojums latviešu valodā. Dokumentiem jāatbilst pievienotajam satura rādītājam un jābūt pretendenta apliecinātiem un apstiprinātiem ar uzņēmuma zīmoga nospiedumu un tos paraksta uzņēmuma vadītājs vai persona, kuru tam pilnvarojis uzņēmums (pievienojot pilnvaru).

3.3.5. sagatavojot piedāvājumu ievērot Ministru kabineta 28.09.2010. noteikumus Nr.916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”.

3.3.6. iesniedzot piedāvājumu Pretendents pilnīgi akceptē visus instrukcijā ietvertos nosacījumus un uzņemas pilnu atbildību par sniegtās informācijas patiesumu.

4. Iesniedzamā dokumentācija

4.1.
Pretendentu atlases dokumenti

4.1.1. Pieteikuma / finanšu piedāvājuma forma (Pielikums Nr.3);
4.1.2. Uzņēmumu reģistra komersanta reģistrācijas Nr.__________________;

4.1.3. Licences, kas apliecina Pretendenta tiesības nodarboties ar degvielas mazumtirdzniecību Latvijā, apliecināta kopija;

4.1.4. Degvielas kvalitātes atbilstības sertifikāta apliecināta kopija benzīnam A95.

4.2. Pretendentu izslēgšana un izvērtēšana

4.2.1. Pasūtītājs izslēdz Pretendentu no dalības iepirkumā jebkurā no šādiem gadījumiem: 

1) pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts;

2) pretendentam Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro.

4.2.2. Lai izvērtētu Pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, Pasūtītājs:

1) attiecībā uz Pretendentu (neatkarīgi no tā reģistrācijas valsts vai pastāvīgās dzīvesvietas), izmantojot Ministru kabineta noteikto informācijas sistēmu, Ministru kabineta noteiktajā kārtībā iegūst informāciju:

a) par Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1.punktā minētajiem faktiem — no Uzņēmumu reģistra,

b) par Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 2.punktā minēto faktu — no Valsts ieņēmumu dienesta un Latvijas pašvaldībām. Pasūtītājs minēto informāciju no Valsts ieņēmumu dienesta un Latvijas pašvaldībām ir tiesīgs saņemt, neprasot pretendenta piekrišanu;

2) attiecībā uz ārvalstī reģistrētu vai pastāvīgi dzīvojošu Pretendentu papildus pieprasa, lai tas iesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, ka uz to neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektajā daļā noteiktie gadījumi. Termiņu izziņu iesniegšanai Pasūtītājs nosaka ne īsāku par 10 darbdienām pēc pieprasījuma izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas. Ja attiecīgais Pretendents noteiktajā termiņā neiesniedz minēto izziņu, Pasūtītājs to izslēdz no dalības iepirkumā.

4.2.3. Atkarībā no atbilstoši šīs instrukcijas 4.2.2.punkta 1.apakšpunkta "b" sadaļas veiktās pārbaudes rezultātiem Pasūtītājs:

1) neizslēdz Pretendentu no dalības iepirkumā, ja konstatē, ka saskaņā ar Ministru kabineta noteiktajā informācijas sistēmā esošo informāciju Pretendentam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro;

2) informē Pretendentu par to, ka tam konstatēti nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, un nosaka termiņu — 10 darbdienas pēc informācijas izsniegšanas vai nosūtīšanas dienas — konstatēto parādu nomaksai un parādu nomaksas apliecinājuma iesniegšanai. Pretendents, lai apliecinātu, ka tam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro, iesniedz attiecīgi Pretendenta vai tā pārstāvja apliecinātu izdruku no Valsts ieņēmumu dienesta elektroniskās deklarēšanas sistēmas vai pašvaldības izdotu izziņu par to, ka attiecīgajai personai laikā pēc pasūtītāja nosūtītās informācijas saņemšanas dienas nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150 euro. Ja noteiktajā termiņā minētie dokumenti nav iesniegti, Pasūtītājs pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā.

5. Tehniskais piedāvājums:

5.1. Tehnisko piedāvājumu Pretendents sagatavo saskaņā ar šī iepirkuma instrukcijas tehniskajā specifikācijā (Pielikums Nr.1) noteiktajām prasībām. 

5.2. Tehnisko piedāvājumu iesniedz atbilstoši šī iepirkuma instrukcijai pievienotajai tehniskā piedāvājuma paraugformai (Pielikums Nr.2).

6. Finanšu piedāvājums:

6.1. Finanšu piedāvājums jāiesniedz atbilstoši pieteikuma / finanšu piedāvājuma formai (Pielikums Nr.3), kurā jānorāda degvielas mazumtirdzniecības cenu EUR (bez PVN) Rīgas pilsētas teritorijā esošajās DUS ar trīs zīmēm aiz komata uz 02.07.2014. 
6.2. Finanšu piedāvājumā izmaksas norāda euro (EUR).

7. Informācijas apmaiņas nosacījumi

7.1. Kontaktpersonas iepirkuma laikā nodrošina informācijas apmaiņu starp Pasūtītāju un Pretendentiem;

7.2. Ja ieinteresētais Pretendents ir laikus pieprasījis papildu informāciju par iepirkuma dokumentos iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi, Pasūtītājs to sniedz iespējami īsā laikā. Sagatavoto papildus informāciju ievieto Pasūtītāja mājas lapā http://mvd.riga.lv sadaļā Iepirkumi. 
8. Informācija par darba samaksas un norēķinu kārtību

8.1. Maksājumi par degvielu tiks veikti ar pēcapmaksu ne vēlāk kā 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā pēc pavadzīmes – rēķina saņemšanas par iepriekšējā mēnesī saņemto degvielu.
8.2. Rēķina formāts un iesniegšanas kārtība:
· Piegādātājs sagatavo grāmatvedības attaisnojuma dokumentus elektroniskā formātā (turpmāk - elektronisks rēķins), atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· Elektroniskos rēķinus apmaksai Piegādātājs iesniedz Pasūtītājam, izvēloties  vienu no sekojošiem rēķina piegādes kanāliem:

· izveido programmatūru datu apmaiņai starp Piegādātāja norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu;

· augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· izmanto Web formas portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” manuālai rēķinu ievadei.

· Līgumā noteiktā kārtībā iesniegts elektronisks rēķins nodrošina Pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti.

· Elektroniskā rēķina apmaksas termiņš ir 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā no dienas, kad Piegādātājs iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· Elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Piegādātājs, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv , sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Piegādātājs ir iesniedzis pareizi, atbilstoši Līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai;

· Piegādātājam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam;

· Ja Piegādātājs ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai Līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Piegādātājam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un Līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Piegādātājs ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.

9. Informācija par līgumu
9.1. Saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta trīspadsmito daļu, Pasūtītājs ne vēlāk kā dienā, kad stāsies spēkā iepirkuma līgums vai tā grozījumi, savā mājaslapā internetā ievietos attiecīgo iepirkuma līguma vai tā grozījumu tekstu, atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai ievērojot komercnoslēpuma aizsardzības prasības. 

9.2. Iepirkuma līguma grozījumi pieļaujami ievērojot Publisko iepirkumu likuma 67.1 panta nosacījumus.

10. Piedāvājumu pārbaudes un atlases kārtība

Iepirkuma komisija (turpmāk tekstā- komisija) piedāvājumu pārbaudi un vērtēšanu veic šādā secībā:

10.1. Komisija pārbaudīs pretendentu piedāvājumu atbilstību piedāvājuma noformējuma prasībām. Nepilnīgi noformēti piedāvājumi var tikt atzīti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti.

10.2. Komisija veiks pretendentu piedāvājumu atlasi, saskaņā ar instrukcijas 4.1.punktā noteiktajām prasībām. Piedāvājumi, kuri nebūs sagatavoti atbilstoši visām iepirkuma dokumentācijā norādītajām prasībām var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti.

10.3. Komisija veiks pretendentu piedāvājumu pārbaudi, atbilstoši instrukcijas 5.punktā noteiktajām prasībām. Piedāvājumi, kuri nebūs sagatavoti atbilstoši visām iepirkuma dokumentācijā norādītajām prasībām var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti;

10.4. Komisija veiks pretendentu piedāvājumu pārbaudi, atbilstoši instrukcijas 6.punktā noteiktajām prasībām. Piedāvājumi, kuri nebūs sagatavoti atbilstoši visām iepirkuma dokumentācijā norādītajām prasībām var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti;

10.5. Pretendentu piedāvājumi, kuri sagatavoti atbilstoši piedāvājuma noformēšanas, pretendentu atlases dokumentu un tehniskā un finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām, tiks vērtēti saskaņā ar iepirkumā noteikto piedāvājuma izvēles kritēriju un instrukcijas 4.2.punktu.
11. Piedāvājuma izvēles kritēriji 

11.1. Piedāvājuma izvēles kritērijs – piedāvājums ar viszemāko cenu.
	Komisijas priekšsēdētājas vietniece
	V.Dārzniece


Pielikums Nr.1
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

iepirkumam

“Degvielas iegāde degvielas uzpildes stacijās”

identifikācijas Nr. RD DMV 2014/45

1. Iepirkums paredz benzīna A95 iegādi degvielas uzpildes stacijās, izmantojot kredīta norēķinu kartes.

2. Degvielas uzpilde jānodrošina visu diennakti bez brīvdienām. Galvenā degvielas izsniegšanas vieta – Rīga.

Vismaz 5 DUS jāatrodas Rīgā, no kurām vienai ir jābūt pilna servisa degvielas uzpildes stacijai, kura nodrošina vismaz šādus papildus pakalpojumus: kompresors ar manometru pareizai gaisa spiediena kontrolēšanai un regulēšanai riepās, ūdens un birste stiklu mazgāšanai.

3. Plānotais iepirkuma apjoms benzīnam A95 vienam gadam ir 8 000 litri un plānotais degvielu karšu skaits – 8 kredītkartes.

4. Benzīnam jāatbilst Ministru kabineta 26.09.2000. noteikumiem Nr.332 „Noteikumi par benzīna un dīzeļdegvielas atbilstības novērtēšanu”, kas nosaka kvalitātes prasības Latvijas tirgū piedāvātajam benzīnam.

5. Prasības Pretendenta izsniegtajām degvielas kartēm:

· Pretendents izsniedz pasūtītājam degvielas kartes (degvielas karšu skaits līguma izpildes laikā var mainīties), kas nodrošina norēķinus par iepriekšējā mēnesī iegādāto degvielu;

· Katrai izsniegtajai degvielas kartei individuāli ir iespējams noteikt mēneša degvielas iegādes limitu (gan litros, gan naudā). Pretendentam jānodrošina degvielas iegādes limita maiņa ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no Pasūtītāja pieprasījuma saņemšanas brīža;

· Ar izsniegto degvielas karti nav iespējams uzpildīt vairāk degvielas kā noteikts mēneša degvielas iegādes limits;

· Katru mēnesi Pretendents iesniedz Pasūtītājam 2 (divus) rēķinus par iepriekšējā mēnesī iegādāto degvielu, katrs rēķins tiks apmaksāts no sava konta. Pasūtītājs slēdzot līgumu norādīs Pretendentam degvielas karšu apmaksas kontus. 

· Pretendentam jānodrošina iespēja izsniegt rēķinu apkopojumu (par katru apmaksas kontu) par visām pasūtītājam izsniegtajām degvielas kartēm, gan atsevišķi izvērstus rēķinus par katru degvielas karti.

Pielikums Nr.2

TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS

iepirkumam

“Degvielas iegāde degvielas uzpildes stacijās”

identifikācijas Nr. RD DMV 2014/45

	Nr.p.k.
	Pasūtītāja prasības
	Pretendenta piedāvājums

(aizpilda Pretendents)

	1.
	Degvielas uzpildes staciju skaits un to atrašanās vietas (adreses) Rīgas pilsētā, kā arī degvielas uzpildes staciju darba laiks.

Vismaz 5 DUS jāatrodas Rīgā, no kurām vienai ir jābūt pilna servisa degvielas uzpildes stacijai, kura nodrošina vismaz šādus papildus pakalpojumus: kompresors ar manometru pareizai gaisa spiediena kontrolēšanai un regulēšanai riepās, ūdens un birste stiklu mazgāšanai.
	

	2.
	Prasības Pretendenta izsniegtajām degvielas kartēm:

· Pretendents izsniedz pasūtītājam degvielas kartes (degvielas karšu skaits līguma izpildes laikā var mainīties), kas nodrošina norēķinus par iepriekšējā mēnesī iegādāto degvielu;

· Katrai izsniegtajai degvielas kartei individuāli ir iespējams noteikt mēneša degvielas iegādes limitu (gan litros, gan naudā). Pretendentam jānodrošina degvielas iegādes limita maiņa ne vēlāk kā 1 (vienas) darba dienas laikā no Pasūtītāja pieprasījuma saņemšanas brīža;

· Ar izsniegto degvielas karti nav iespējams uzpildīt vairāk degvielas kā noteikts mēneša degvielas iegādes limits;

· Katru mēnesi Pretendents iesniedz Pasūtītājam 2 (divus) rēķinus par iepriekšējā mēnesī iegādāto degvielu, katrs rēķins tiks apmaksāts no sava konta. Pasūtītājs slēdzot līgumu norādīs Pretendentam degvielas karšu apmaksas kontus. 

· Pretendentam jānodrošina iespēja izsniegt rēķinu apkopojumu (par katru apmaksas kontu)  par visām pasūtītājam izsniegtajām degvielas kartēm, gan atsevišķi izvērstus rēķinus par katru degvielas karti.


	


Pielikumā: Degvielas karšu lietošanas noteikumi.

	Pretendenta:
	
	vadītājs
	
	
	

	
	
	
	(paraksts)
	
	(vārds, uzvārds)


Pielikums Nr.3
PIETEIKUMA / FINANŠU PIEDĀVĀJUMA FORMA

iepirkumam

“Degvielas iegāde degvielas uzpildes stacijās”

identifikācijas Nr. RD DMV 2014/45

1. IESNIEDZA:

	Pretendenta nosaukums

	


2. KONTAKTPERSONA:

Vārds, uzvārds:

Adrese:

Tālrunis / Fakss:

e- pasta adrese:

3. PIEDĀVĀJUMS:

3.1. mūsu piedāvājums ir: 

	Nr.p.k.
	Degviela
	Degvielas mazumtirdzniecības cena bez PVN*
(EUR/litrā)
	Pretendenta piedāvātā pastāvīgā atlaide no degvielas mazumtirdzniecības cenas DUS**
	Degvielas cena bez PVN, ņemot vērā piedāvāto atlaidi

(EUR/litrā)
	Plānotais apjoms vienam gadam

(litri)
	Summa plānotajam apjomam gadā

(EUR)

	1.
	Benzīns A95 
	
	
	
	8 000
	

	PVN 21%
	

	KOPĀ AR PVN:
	


* - Degvielas mazumtirdzniecības cena EUR (bez PVN) Rīgas pilsētas teritorijā esošajās DUS ar trīs zīmēm aiz komata jāuzrāda uz 02.07.2014.
** - Pastāvīgā atlaide Pretendentam jānodrošina visu līguma darbības laiku.

3.2. Cenā ir iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar līguma izpildi.
4.
INFORMĀCIJA PAR PRETENDENTU:

Uzņēmuma nosaukums:______________________________________

Adrese:___________________________________________________

Tālrunis un fakss: ___________________________________________

E-pasts: __________________________________________________

Uzņēmums reģistrēts ________________________________________

Vienotais reģistrācijas Nr.:_________________________________________

PVN maksātāja Nr.: _________________________________________

Bankas konta Nr.: __________________________________________

Banka:____________________________________________________

Bankas kods:_______________________________________________

Uzņēmuma vadītājs (vārds, uzvārds):____________________________

	Amats, vārds, uzvārds:
	
	

	z.v.
	(paraksta vieta)
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