	 APSTIPRINĀTS 

Iepirkumu komisijas 13.02.2020. 

sēdē protokols Nr.1


NOLIKUMS
Iepirkumam
  “Kancelejas preču iegāde Mājokļu un vides departamenta vajadzībām”
identifikācijas Nr. RD DMV 2020/04
1. Vispārīgā informācija

1.1. Pasūtītāja nosaukums:

Rīgas pilsētas pašvaldība

Reģistrācijas Nr.: 90011524360

Juridiskā adrese: Rātslaukums 1, Rīga

RD iestāde: Mājokļu un vides departaments

RD iestādes adrese: Brīvības ielā 49/53, Rīgā, LV-1010
Tālruņa Nr.67012453;

Faksa Nr.67012471
1.2. Kontaktpersonas:

1.2.1. Mājokļu un vides departamenta Finanšu un saimnieciskās pārvaldes Finanšu plānošanas un iepirkumu nodaļas Iepirkumu sektora vadītāja Karlīna Skalberga (tālrunis: 67012536, mobilais tālrunis: 25672491, e-pasta adrese: karlina.skalberga@riga.lv);
1.2.2. Mājokļu un vides departamenta Finanšu un saimnieciskās pārvaldes Saimnieciskās nodaļas speciālists Mihails Ņikulkins (tālrunis: 67181247; mobilais tālrunis: 27897304; e-pasta adrese: mihails.nikulkins@riga.lv).
1.3. Iepirkuma dokumentācijas pieejamība un iesniegšana:

Iepirkuma dokumentāciju var saņemt Rīgas domes Mājokļu un vides departamentā, Rīgā, Brīvības ielā 49/53, 5.stāvā, 503.kabinetā pirmdienās no 8:30-18:00, otrdienās, trešdienās un ceturtdienās no 8:30-17:00 un piektdienās no 8:30-16:00.

Iepirkuma dokumentācija elektroniskā veidā ir pieejama pircēja profilā Elektronisko iepirkumu sistēmā https://www.eis.gov.lv/EKEIS/Supplier/Organizer/868
.
14. Iepirkuma identifikācijas Nr.: RD DMV 2020/04.
1.5. Iepirkuma procedūras izvēle un CPV kods:
Iepirkums tiek organizēts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 9.pantu. 

CPV kods – 30192000-1.
1.6. Nolikumā minētajai numerācijai un atsaucēm uz punktiem ir informatīvs raksturs, jebkura neprecizitāte vai nepareiza atsauce jāskata kopsakarībā ar Nolikuma tekstu un prasībām.

2. Informācija par iepirkuma priekšmetu
2.1. Iepirkuma priekšmets:

Kancelejas preču iegāde Mājokļu un vides departamenta vajadzībām.
2.2. Pretendentiem izsniedzamā iepirkuma dokumentācija:

Nolikums – 6 lapas;

Pielikumā:

1) pielikums Nr.1 – Tehniskā specifikācija  - 3 lapas;

2) pielikums Nr.2. – Pieteikuma / tehniskā/ finanšu piedāvājuma forma - 4 lapas.

2.3. Iepirkuma paredzamais apjoms: 
Saskaņā ar tehnisko specifikāciju (Pielikums Nr.1).
2.4. Paredzamais līguma izpildes laiks:

2 (divi) gadi no līguma spēkā stāšanās brīža..

3. Informācija par piedāvājumu 
3.1. Piedāvājumu iesniegšanas termiņš:

Līdz 2020.gada 24.februāra pulksten 1300.
3.2. Piedāvājumu iesniegšanas vieta:
Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmā.
3.3. Piedāvājuma noformējuma prasības:
3.3.1. Piedāvājums jāiesniedz elektroniski Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmā, ievērojot šādas Pretendenta izvēles iespējas:

3.3.1.1. izmantojot Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmas piedāvātos rīkus, aizpildot minētās sistēmas e-konkursu apakšsistēmā šā iepirkuma sadaļā ievietotās formas;

3.3.1.2. elektroniski aizpildāmos dokumentus elektroniski sagatavojot ārpus Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmas un augšupielādējot sistēmas attiecīgajās vietnēs aizpildītas PDF formas, t.sk. ar formā integrētajiem failiem (šādā gadījumā pretendents ir atbildīgs par aizpildāmo formu atbilstību dokumentācijas prasībām un formu paraugiem);

3.3.1.3. elektroniski (PDF formas veidā) sagatavoto piedāvājumu šifrējot ārpus e-konkursu apakšsistēmas ar trešās personas piedāvātiem datu aizsardzības rīkiem un aizsargājot ar elektronisku atslēgu un paroli (šādā gadījumā Pretendents ir atbildīgs par aizpildāmo formu atbilstību dokumentācijas prasībām un formu paraugiem, kā arī dokumenta atvēršanas un nolasīšanas iespējām).

3.3.2. Sagatavojot piedāvājumu, Pretendents ievēro, ka:

3.3.2.1. Pieteikuma veidlapa, tehniskais un finanšu piedāvājums jāaizpilda tikai elektroniski, atsevišķā elektroniskā dokumentā ar Microsoft Office 2010 (vai vēlākas programmatūras versijas) rīkiem lasāmā formātā. 
3.3.2.2. Dokumentus Pretendents pēc saviem ieskatiem ir tiesīgs iesniegt elektroniskā formā, gan parakstot ar Elektronisko iepirkumu sistēmas piedāvāto elektronisko parakstu, gan parakstot ar drošu elektronisko parakstu.

3.3.3. piedāvājums jāsagatavo valsts valodā. Ja piedāvājumam ir pievienoti dokumenti citā valodā, tiem jāpievieno apstiprināts tulkojums latviešu valodā. Dokumentiem jāatbilst pievienotajam satura rādītājam un jābūt pretendenta apliecinātiem un apstiprinātiem ar uzņēmuma zīmoga nospiedumu un tos paraksta uzņēmuma vadītājs vai persona, kuru tam pilnvarojis uzņēmums (pievienojot pilnvaru).
3.3.4. Sagatavojot piedāvājumu ievērot: Dokumentu juridiskā spēka likumu, Ministru kabineta 07.09.2018. noteikumus Nr.558 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība” un Dokumentu legalizācijas likumu.

3.3.5. Iesniedzot piedāvājumu Pretendents pilnīgi akceptē visus nolikumā ietvertos nosacījumus un uzņemas pilnu atbildību par sniegtās informācijas patiesumu.

3.3.6. Pretendenti no saviem līdzekļiem sedz visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu Pasūtītājam.

3.3.7. Visas piedāvātās cenas norāda euro (EUR) bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN).

3.3.8. Piedāvājums jāsagatavo tā, lai nekādā veidā netiktu apdraudēta Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmas darbība un nebūtu ierobežota piekļuve piedāvājumā ietvertajai informācijai, tostarp piedāvājums nedrīkst saturēt datorvīrusus un citas kaitīgas programmatūras vai to ģeneratorus, vai, ja piedāvājums ir šifrēts, Pretendentam noteiktajā laikā (ne vēlāk kā 15 minūšu laikā pēc piedāvājumu atvēršanas uzsākšanas) jāiesniedz derīga elektroniska atslēga un parole šifrētā dokumenta atvēršanai.

Ja piedāvājums saturēs kādu no šajā punktā minētajiem riskiem, tas netiks izskatīts.

3.3.9. Pretendents nedrīkst veikt izmaiņas Elektronisko iepirkumu sistēmas e-konkursu apakšsistēmā šā iepirkuma sadaļā publicēto veidlapu struktūrā, t.sk. dzēst vai pievienot rindas vai kolonnas.
4. Iesniedzamā dokumentācija
4.1.
Pretendentu atlases dokumenti (ārvalstu komersantiem atbilstoši attiecīgās valsts normatīvo aktu prasībām):
4.1.1. Pieteikuma / tehniskā / finanšu piedāvājuma forma (Pielikums Nr.2);

4.1.2. Pieredzi pretendents apliecina ar informāciju par būtiskākajām veiktajām kancelejas preču piegādēm, ne vairāk kā 3 (trijos) iepriekšējos gados, norādot pasūtītāju, izpildes vietu, laiku, apjomu naudas izteiksmē un kontaktpersonas vārdu, uzvārdu, tālruņa Nr. 

Informācijai pievienojot vismaz trīs atsauksmes vai rekomendācijas (oriģinālus vai pretendenta apliecinātas kopijas) no trešajām personām par veiktajām piegādēm no tiešajiem pasūtītājiem. Atsauksmes vai rekomendācijas jāiesniedz par veiktajām piegādēm, kas norādītas iepriekš minētajā informācijā par pieredzi.
4.2. Pretendentu izslēgšana un izvērtēšana:

4.2.1. Pasūtītājs izslēdz Pretendentu no dalības iepirkumā saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 9.panta astoto daļu;

4.2.2.  Pretendentu izslēgšanas gadījumi tiks pārbaudīti Publisko iepirkumu likuma 9.panta devītajā daļā noteiktajā kārtībā.

4.2.3. Pasūtītājs izslēdz Pretendentu no dalības iepirkumā saskaņā ar Starptautisko un Latvijas Republikas nacionālo sankciju likuma 11.1 pantu.
5. Tehniskais / finanšu piedāvājums 

5.1. Tehniskais / finanšu piedāvājums jāiesniedz saskaņā ar Pieteikuma / tehniskā / finanšu piedāvājuma formu (Pielikums Nr.2).

5.2. Tehniskā / finanšu piedāvājumā izmaksas norāda euro (EUR).
5.3. Pieteikuma / tehniskā / finanšu piedāvājuma formas (Pielikums Nr.2) 2.tabulā Pretendents norāda e-vides kancelejas preču kataloga adresi, kur Pasūtītājs var pārliecināties par Tehniskās specifikācijas 1.2.punkta izpildi.

5.4. Nepieciešamības gadījumā, iepirkuma komisija var pieprasīt iesniegt piedāvājumā ietverto Preču paraugus. Preču paraugi iesniedzami divu darba dienu laikā pēc iepirkuma komisijas pieprasījuma. Paraugi tiks atgriezti atpakaļ.
6. Informācijas apmaiņas nosacījumi

6.1. Kontaktpersonas iepirkuma laikā nodrošina informācijas apmaiņu starp Pasūtītāju un Pretendentiem;

6.2. Ja Pretendents ir laikus pieprasījis papildu informāciju par iepirkuma dokumentos iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi, Pasūtītājs to sniedz triju darba dienu laikā, bet ne vēlāk kā 4 dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Sagatavoto papildus informāciju ievieto Valsts reģionālās attīstības aģentūras Elektronisko iepirkumu sistēmā www.eis.gov.lv, kur ir pieejami iepirkuma dokumenti. 
7. Informācija par darba samaksas un norēķinu kārtību

7.1. Samaksa par par piegādātajām kancelejas precēm tiks nodrošināta 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā pēc Pušu parakstīta darba pieņemšanas akta un uz tā pamata izrakstītā maksājuma dokumenta (rēķina) saņemšanas no Piegādātāja;

7.2. Rēķina formāts un iesniegšanas kārtība:
· Piegādātājs sagatavo grāmatvedības attaisnojuma dokumentus elektroniskā formātā (turpmāk - elektronisks rēķins), atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· Elektroniskos rēķinus apmaksai Piegādātājs iesniedz Pasūtītājam, izvēloties  vienu no sekojošiem rēķina piegādes kanāliem:

· izveido programmatūru datu apmaiņai starp Piegādātāja norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu;

· augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· izmanto Web formas portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” manuālai rēķinu ievadei.

· Līgumā noteiktā kārtībā iesniegts elektronisks rēķins nodrošina Pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti.

· Elektroniskā rēķina apmaksas termiņš ir 20 (divdesmit) kalendāro dienu laikā no dienas, kad Piegādātājs iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· Elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Piegādātājs, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Piegādātājs ir iesniedzis pareizi, atbilstoši Līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai; 

· Piegādātājam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam; 

· Ja Piegādātājs ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai Līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Piegādātājam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un Līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Piegādātājs ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.

7.3. Avanss nav paredzēts.
8. Informācija par līgumu
8.1. Saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 9. panta astoņpadsmito daļu, Pasūtītājs desmit darbadienu laikā pēc tam, kad stāsies spēkā iepirkuma līgums vai tā grozījumi, savā pircēja profilā ievietos attiecīgo iepirkuma līguma vai tā grozījumu tekstu, atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai ievērojot komercnoslēpuma aizsardzības prasības;

8.2. Iepirkuma līguma grozījumi pieļaujami ievērojot Publisko iepirkumu likuma 61.panta nosacījumus.

8.3. Ja izvēlētais pretendents atsakās slēgt līgumu, tad pirms lēmuma pieņemšanas par līguma noslēgšanu ar nākamo pretendentu, kurš piedāvājis saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu, Komisija izvērtē, vai tas nav uzskatāms par vienu tirgus dalībnieku kopā ar sākotnēji izraudzīto pretendentu, kurš atteicās slēgt iepirkuma līgumu ar pasūtītāju.
8.4. Darba izpildes termiņa neievērošana vai norēķina termiņa neievērošana tiek kompensēta ar līgumsodu no vainīgās Puses 0,1 % apmērā no kopējās līgumcenas par katru nokavēto dienu, bet ne vairāk kā 10 % no līgumā noteiktās līgumcenas. Pasūtītājam ir tiesības līgumsoda piemērošanas gadījumā bezstrīdus kārtībā ieturēt līgumsoda summu no Piegādātājam izmaksājamās atlīdzības. Līgumsoda samaksa neatbrīvo Puses no pienākuma pienācīgi izpildīt saistību.
8.5. Pasūtītājam jebkurā brīdī ir tiesības vienpusēji atkāpties no līguma, ja tas konstatē, ka piegāde netiek sniegta atbilstoši tehniskās specifikācijas un līguma noteikumiem.
9. Piedāvājumu pārbaudes un atlases kārtība

Iepirkuma komisija (turpmāk tekstā- komisija) piedāvājumu pārbaudi un vērtēšanu veic šādā secībā:

9.1.  Komisija pārbaudīs pretendentu piedāvājumu atbilstību piedāvājuma noformējuma prasībām. Nepilnīgi noformēti piedāvājumi var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti.

9.2.  Komisija veiks pretendentu piedāvājumu atlasi, saskaņā ar nolikuma 4.1.punktā noteiktajām prasībām. Piedāvājumi, kuri nebūs sagatavoti atbilstoši visām iepirkuma dokumentācijā norādītajām prasībām var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti.

9.3.  Komisija veiks pretendentu piedāvājumu pārbaudi, saskaņā ar nolikuma 5.punkta noteiktajām prasībām. Piedāvājumi, kuri nebūs sagatavoti atbilstoši visām iepirkuma dokumentācijā norādītajām prasībām var tikt novērtēti kā neatbilstoši un no turpmākas izvērtēšanas izslēgti;

9.4. Pretendentu piedāvājumi, kuri sagatavoti atbilstoši piedāvājuma noformēšanas, pretendentu atlases dokumentu un tehniskā un finanšu piedāvājuma sagatavošanas prasībām, tiks vērtēti saskaņā ar iepirkumā noteikto piedāvājuma izvēles kritēriju un nolikuma 4.2.punktu. Lai pārbaudītu Pretendenta, kā arī Pretendenta piesaistīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās atbilstību nolikuma 4.2.3.punktam, Pasūtītājs aktuālo informāciju par Pretendenta, kā arī  Pretendenta piesaistītās personas, uz kuras iespējām pretendents balstās valdes / padomes sastāvu iegūs interneta vietnē https://info.ur.gov.lv.
10. Piedāvājuma izvēles kritēriji 

10.1. Piedāvājuma izvēles kritērijs – saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums.

10.2. Saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums tiks noteikts pēc sekojošiem izvēles kritērijiem un to skaitliskām vērtībām (maksimālais iespējamais kopējais punktu skaits 100). Punktu sadalījums pa izmaksu grupām: 
· Piedāvātā cena (C) – 60 punkti;

· Piedāvātā atlaide (A) – 40 punkti.
10.3. Piedāvājumu novērtēšanas principi un aprēķina formulas: 
10.3.1.  katra piedāvājuma cenu (C) vērtē pēc formulas:

C= 60 x ZC/PC, kur

C – piedāvājuma cenas novērtējums punktos;

ZC – zemākā piedāvājuma cena (EUR bez PVN),

PC – pretendenta piedāvātā cena (EUR bez PVN),

10.3.2.  katra piedāvājuma atlaidi (A) nosaka pēc formulas:

A= 40 x PA/LA, kur

A – piedāvājuma atlaides novērtējums punktos;

PA – pretendenta piedāvātā atlaide %,

LA – lielākā piedāvājuma atlaide %,

10.4. Kopējā piedāvājuma novērtējuma punktus (N) aprēķina pēc šādas formulas:

N = C + A 

10.5.  Komisija par uzvarētāju atzīs pretendentu, kura piedāvājums būs saimnieciski visizdevīgākais (lielākais kopējo punktu skaits).

	Komisijas priekšsēdētāja vietniece
	K.Skalberga


Pielikums Nr.1

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA 

iepirkumam

 “Kancelejas preču iegāde Mājokļu un vides departamenta vajadzībām”

identifikācijas Nr. RD DMV 2020/04
I PASŪTĪJUMS

1.1. Kancelejas preces

	Nr.p.k.
	Prece
	Minimālās prasības
	Mērvienība

	1
	Aploksnes
	C65, 114x229, baltas, 1000 gab. iepakojumā, pašlīmējošās, ar silikona lenti, izgatavotas no kvalitatīva balta papīra. 
	1 iepakojums

	2
	Caurumotājs
	25 lapām, blisteriepakojumā. Caurumotājs ar formāta lineālu precīzai perforēšanai. Tērauda pamatne, korpuss- no triecienizturīgas plastmasas, vienlaikus caurumo līdz 20 loksnēm. 
	1 gab.

	3
	Dokumentu kabata
	A4 formāts, ar paplatinājuma ieloci, PVC
	1 gab.

	4
	Dokumentu kabatiņas
	40 mic, glancētas, 100 gab. iepakojumā, vaļēja augšmala, universāla perforācija, izgatavots no polipropilēna. 
	1 iepakojums

	5
	Dokumentu sadalītājs
	A4 formāts, 1-12, pelēks, ar apsvērtu secību, ar ciparu rādītāju, izgatavots no polipropilēna, universāla perforācija
	1 iepakojums

	6
	Gēla pildspalva
	0.5mm, zila / melna / krāsainā gēlveida tinte
	1 gab.

	7
	Grafīta zīmulis
	Ar noasinātu galu un dzēšgumiju, dažādu cietību
	1 gab.

	8
	Grafīti
	0.5mm HB, dažādas cietības
	1 iepakojums

	9
	Klipši
	Platums 19 mm, melni, 12 gab. iepakojumā
	1 iepakojums

	10
	Klipši
	Platums 25 mm, melni, 12 gab. iepakojumā
	1 iepakojums

	11
	Korekcijas lente
	Rolleris 4.2mm x 6m, ar vienlīdzīgu labu pārklāju visu tipu papīram un tintēm.
	1 gab.

	12
	Korekcijas lente
	Rolleris 5mm x 16m, ar vienlīdzīgu labu pārklāju visu tipu papīram un tintēm.
	1 gab.

	13
	Korekcijas šķidrums
	20 ml, korekcijas šķidrums plastmasas flakonā ar otiņu uz spirta bāzes, atšķaida ar speciālu šķidrumu. Ātri žūst uz virsmas.
	1 gab.

	14
	Līme PVA
	120 ml, papīra, kartona un auduma salīmēšanai. Plastmasas pudelītē ar vāciņā ierīkotu aplikatoru. 
	1 gab.

	15
	Līmes zīmulis
	15 g Līme papīru, kartonu, ātri žūst, nedeformē papīru. 
	1 gab.

	16
	Līmes zīmulis
	21 g Līme papīru, kartonu, ātri žūst, nedeformē papīru.
	1 gab.

	17
	Līmlente
	Kristāldzidra,12mm x 33m, caurspīdīga ar turētāju.
	1 gab.

	18
	Lodīšu pildspalva
	0.5 mm, zila, sarkana un melna tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	1 gab.

	19
	Lodīšu pildspalva
	0.6 mm, zila, melna un sarkana tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	1 gab.

	20
	Lodīšu pildspalva
	0,7 mm, zila, melna un sarkana tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	1 gab.

	21
	Mape ar gumijas aizdari
	A4 formāts, kartona, dažādās krāsās, izgatavota no kvalitatīva kartona, 3 atlokāmas malas.
	1 gab.

	22
	Mape ātršuvējs
	A4 formāts, dažādās krāsās, standarta ātršuvējs, kartona.
	1 gab.

	23
	Mape ātršuvējs
	A4 formāts, dažādās krāsās, standarta ātršuvējs izgatavots no polipropilēna, ar caurspīdīgu augšējo vāku.
	1 gab.

	24
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 50 mm, dažādās krāsās, izgatavots no izturīga kartona un apvilkts ar PP. Klasisks dizains, kvalitatīvs piespiedējmehānisms. Sānos atrodas kabatiņa norādei. Metāla aizsargmaliņa.
	1 gab.

	25
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 70 mm, ar metāla maliņu, dažādās krāsās, izgatavots no kartona un apvilkts ar polipropilēnu. Sānos atrodas kabatiņa norādēm. Kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	1 gab.

	26
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 75 mm, dažādās krāsās, sānos atrodas kabatiņa norādēm. Kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	1 gab.

	27
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 75 mm, ar metāla malu, dažādās krāsās, sānos atrodas kabatiņa norādēm, kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	1 gab.

	28
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 80 mm, dažādās krāsās, sāna uzlīme, ar kvalitatīvu piespiedēj mehānismu, izgatavota no kartona, aplīmēta ar PVC plēvi.
	1 gab.

	29
	Permanents marķieris
	Šķelts gals, melns, tinte uz spirta bāzes. Piemērota visām virsmām. 
	1 gab.

	30
	Piezīmju līmlapiņas
	Kubs, 51 x 51mm, dažādās krāsās, 400 lapiņas iepakojumā, labi līpošas uz dažādām virsmām, neatstāj nospiedumu pēdas ar līmvielu vienā malā.
	1 iepakojums

	31
	Piezīmju līmlapiņas
	76 x 76mm, dažādās krāsās, 100 lapiņas iepakojumā labi līpošas uz dažādām virsmām, neatstāj nospiedumu pēdas ar līmvielu vienā malā.
	1 iepakojums

	32
	Piezīmju papīrs
	85 x 85 mm, papildināšanai, krāsains, 800 lp. iepakojumā
	1 iepakojums

	33
	Piezīmju papīrs
	80 x 80 mm, krāsains, 500 lapiņas iepakojumā
	1 iepakojums

	34
	Saspraudes
	Cinkotas, 32mm, 100 gab. iepakojumā
	1 iepakojums

	35
	Saspraudes
	Cinkotas, 26mm, 100gab. Iepakojumā
	1 iepakojums

	36
	Saspraudes
	Cinkotas, trijstūra formas, 25mm, 100 gab. iepakojumā
	1 iepakojums

	37
	Skavas Nr.10
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab.
	1 iepakojums

	38
	Skavas Nr.24/6
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab. 
	1 iepakojums

	39
	Skavas Nr.24/8
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab.
	1 iepakojums

	40
	Skavotājs
	20 lapām. Korpuss izgatavots no metāla, elementi no triecienizturīgas plastmasas, ērts un kompakts.
	1 gab.

	41
	Šķēres papīram
	Ar spiciem galiem, niķelētas, plastmasas rokturis, 21 cm.
	1 gab.

	42
	Teksta marķieris
	Augstas kvalitātes teksta marķieris, ar šķidro tinti, dažādās krāsās.
	1 gab.

	43
	Zīmogu tinte
	30 ml, dažādas krāsas.
	1 gab.


· - Pretendenta piedāvātās preces izmērs vai tilpums var atšķirties līdz 5% no tehniskajā specifikācijā prasītā.

** - Tabulā ir norādītas visvairāk pirktās preces. Preču sortiments var mainīties pēc nepieciešamības un Pasūtītājs var pasūtīt preces, kas nav norādītas augstāk minētajā tabulā. Tabulā norādīto preču cenas līguma darbības laikā paliks nemainīgas, bet nenorādītajām precēm tiks piemērota atlaide, kuru Pretendents būs norādījis piedāvājuma Pieteikuma / tehniskā / finanšu piedāvājuma formas 2.tabulā.
1.2. Kancelejas preču atlaide 

Piegādātājam jābūt kancelejas preču katalogam e-vidē, lai nepieciešamības gadījumā Pasūtītājs varētu pasūtīt tās kancelejas preces, kas nav norādītas Tehniskās specifikācijas 1.1.punktā. Šīm precēm Piegādātājs piemēro Finanšu piedāvājumā norādīto atlaidi no e-vides kancelejas preču katalogā norādītās cenas.

	Nr.p.k.
	Prasības: pasūtīšanas iespējas e-vidē
	Prasības raksturojums

	1.
	 Preču pasūtījuma veikšanas veids:
	Pretendenta interneta mājas lapa (e-veikals) latviešu valodā.

	2.
	Informācijas pieejamība:
	Interneta mājas lapā (e-veikalā) Pretendentam jānodrošina pasūtītāja autorizēto lietotāju pieeja preču katalogam un preču pasūtīšanai, vismaz 5 lietotājiem.

	3.
	Preču pasūtītāju identificēšana:
	Interneta mājas lapā (e-veikalā) Pretendentam jānodrošina pasūtītāja autorizēto lietotāju identificēšana.

	4.
	Prasība rēķinu noformēšanā:
	Interneta mājas lapā (e-veikalā) jābūt redzamam individuālam preces kodam (nomenklatūras numurs), kurš jānorāda arī rēķinā.

	5.
	Preces pieejamība:
	· Interneta mājas lapā (e-veikalā) jābūt redzamai konkrētās preces pieejamībai/nepieejamībai (t.sk. pieejamais apjoms un preces atlikums noliktavā);

· Precei, kura nav pasūtīšanas brīdī atlikumā, jābūt iespējai to pasūtīt un jābūt norādītam preces piegādes datumam noliktavā;

· Pasūtot preci ir jāredz katras preces vienības cena e-katalogā, kā arī pasūtāmo preču kopējā summa;

· Iespēja apskatīt savu pirkumu vēsturi.


II PIEGĀDE

1. PASŪTĪTĀJS pasūtījumus veiks pēc nepieciešamības.

2. Katrs pasūtījums pilnā apjomā ir jāpiegādā uz PASŪTĪTĀJA norādīto adresi  2 (divu) darba dienu laikā no pasūtījuma veikšanas brīža. Pasūtījumi tiks veikti apmēram vienu reizi nedēļā.

3. Preču piegāde būs jāveic uz adresēm: Brīvības iela 49/53, Rīga; Aizaules iela 1a, Rīga un Raiņa bulvāris 23/2, Rīga.


Pielikums Nr.2

PIETEIKUMA / TEHNISKĀ / FINANŠU PIEDĀVĀJUMA FORMA 

Iepirkumam

“Kancelejas preču iegāde Mājokļu un vides departamenta vajadzībām”

identifikācijas Nr. RD DMV 2020/04
1. IESNIEDZA:

	Pretendenta nosaukums

	


2. KONTAKTPERSONA:

Vārds, uzvārds:

Adrese:

Tālrunis / Fakss:

e- pasta adrese:
3. PIEDĀVĀJUMS:

3.1. mūsu piedāvājums ir: 
Tabula Nr.1

	Nr.p.k.
	Prece
	Minimālās prasības
	Piedāvātās preces apraksts
	Mērvienība
	Vienības cena EUR bez PVN

	1
	Aploksnes
	C65, 114x229, baltas, 1000 gab. iepakojumā, pašlīmējošās, ar silikona lenti, izgatavotas no kvalitatīva balta papīra.
	
	1 iepakojums
	

	2
	Caurumotājs
	25 lapām, blisteriepakojumā. Caurumotājs ar formāta lineālu precīzai perforēšanai. Tērauda pamatne, korpuss- no triecienizturīgas plastmasas, vienlaikus caurumo līdz 20 loksnēm.
	
	1 gab.
	

	3
	Dokumentu kabata
	A4 formāts, ar paplatinājuma ieloci, PVC
	
	1 gab.
	

	4
	Dokumentu kabatiņas
	40 mic, glancētas, 100 gab. iepakojumā, vaļēja augšmala, universāla perforācija, izgatavots no polipropilēna.
	
	1 iepakojums
	

	5
	Dokumentu sadalītājs
	A4 formāts, 1-12, pelēks, ar apsvērtu secību, ar ciparu rādītāju, izgatavots no polipropilēna, universāla perforācija
	
	1 iepakojums
	

	6
	Gēla pildspalva
	0.5mm, zila / melna / krāsainā gēlveida tinte
	
	1 gab.
	

	7
	Grafīta zīmulis
	Ar noasinātu galu un dzēšgumiju, dažādu cietību
	
	1 gab.
	

	8
	Grafīti
	0.5mm HB, dažādas cietības
	
	1 iepakojums
	

	9
	Klipši
	Platums 19 mm, melni, 12 gab. iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	10
	Klipši
	Platums 25 mm, melni, 12 gab. iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	11
	Korekcijas lente
	Rolleris 4.2mm x 6m, ar vienlīdzīgu labu pārklāju visu tipu papīram un tintēm.
	
	1 gab.
	

	12
	Korekcijas lente
	Rolleris 5mm x 16m, ar vienlīdzīgu labu pārklāju visu tipu papīram un tintēm.
	
	1 gab.
	

	13
	Korekcijas šķidrums
	20 ml, korekcijas šķidrums plastmasas flakonā ar otiņu uz spirta bāzes, atšķaida ar speciālu šķidrumu. Ātri žūst uz virsmas.
	
	1 gab.
	

	14
	Līme PVA
	120 ml, papīra, kartona un auduma salīmēšanai. Plastmasas pudelītē ar vāciņā ierīkotu aplikatoru.
	
	1 gab.
	

	15
	Līmes zīmulis
	15 g Līme papīru, kartonu, ātri žūst, nedeformē papīru.
	
	1 gab.
	

	16
	Līmes zīmulis
	21 g Līme papīru, kartonu, ātri žūst, nedeformē papīru.
	
	1 gab.
	

	17
	Līmlente
	Kristāldzidra,12mm x 33m, caurspīdīga ar turētāju.
	
	1 gab.
	

	18
	Lodīšu pildspalva
	0.5 mm, zila, sarkana un melna tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	
	1 gab.
	

	19
	Lodīšu pildspalva
	0.6 mm, zila, melna un sarkana tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	
	1 gab.
	

	20
	Lodīšu pildspalva
	0,7 mm, zila, melna un sarkana tinte, plastmasas korpuss ar metāla klipsi un pildspalvas galu, ar gumijotu satvēriena zonu.
	
	1 gab.
	

	21
	Mape ar gumijas aizdari
	A4 formāts, kartona, dažādās krāsās, izgatavota no kvalitatīva kartona, 3 atlokāmas malas.
	
	1 gab.
	

	22
	Mape ātršuvējs
	A4 formāts, dažādās krāsās, standarta ātršuvējs, kartona.
	
	1 gab.
	

	23
	Mape ātršuvējs
	A4 formāts, dažādās krāsās, standarta ātršuvējs izgatavots no polipropilēna, ar caurspīdīgu augšējo vāku.
	
	1 gab.
	

	24
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 50 mm, dažādās krāsās, izgatavots no izturīga kartona un apvilkts ar PP. Klasisks dizains, kvalitatīvs piespiedējmehānisms. Sānos atrodas kabatiņa norādei. Metāla aizsargmaliņa.
	
	1 gab.
	

	25
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 70 mm, ar metāla maliņu, dažādās krāsās, izgatavots no kartona un apvilkts ar polipropilēnu. Sānos atrodas kabatiņa norādēm. Kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	
	1 gab.
	

	26
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 75 mm, dažādās krāsās, sānos atrodas kabatiņa norādēm. Kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	
	1 gab.
	

	27
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 75 mm, ar metāla malu, dažādās krāsās, sānos atrodas kabatiņa norādēm, kvalitatīvs piespiedēj mehānisms.
	
	1 gab.
	

	28
	Mape reģistrs
	PP/ papīrs, A4 formāts, 80 mm, dažādās krāsās, sāna uzlīme, ar kvalitatīvu piespiedēj mehānismu, izgatavota no kartona, aplīmēta ar PVC plēvi.
	
	1 gab.
	

	29
	Permanents marķieris
	Šķelts gals, melns, tinte uz spirta bāzes. Piemērota visām virsmām.
	
	1 gab.
	

	30
	Piezīmju līmlapiņas
	Kubs, 51 x 51mm, dažādās krāsās, 400 lapiņas iepakojumā, labi līpošas uz dažādām virsmām, neatstāj nospiedumu pēdas ar līmvielu vienā malā.
	
	1 iepakojums
	

	31
	Piezīmju līmlapiņas
	76 x 76mm, dažādās krāsās, 100 lapiņas iepakojumā labi līpošas uz dažādām virsmām, neatstāj nospiedumu pēdas ar līmvielu vienā malā.
	
	1 iepakojums
	

	32
	Piezīmju papīrs
	85 x 85 mm, papildināšanai, krāsains, 800 lp. iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	33
	Piezīmju papīrs
	80x80 mm, krāsains, 500 lapiņas iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	34
	Saspraudes
	Cinkotas, 32mm, 100 gab. iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	35
	Saspraudes
	Cinkotas, 26mm, 100gab. Iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	36
	Saspraudes
	Cinkotas, trijstūra formas, 25mm, 100 gab. iepakojumā
	
	1 iepakojums
	

	37
	Skavas Nr.10
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab.
	
	1 iepakojums
	

	38
	Skavas Nr.24/6
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab.
	
	1 iepakojums
	

	39
	Skavas Nr.24/8
	Izgatavotas no tērauda, iepakojumā 1000 gab.
	
	1 iepakojums
	

	40
	Skavotājs
	20 lapām. Korpuss izgatavots no metāla, elementi no triecienizturīgas plastmasas, ērts un kompakts.
	
	1 gab.
	

	41
	Šķēres papīram
	Ar spiciem galiem, niķelētas, plastmasas rokturis, 21 cm.
	
	1 gab.
	

	42
	Teksta marķieris
	Augstas kvalitātes teksta marķieris, ar šķidro tinti, dažādās krāsās.
	
	1 gab.
	

	43
	Zīmogu tinte
	30 ml, dažādas krāsas.
	
	1 gab.
	

	KOPĀ
	

	PVN 21%
	

	Kopā ar PVN
	


Tabula Nr.2

	Nr.p.k.
	Prece
	Atlaide, %

	1.
	Atlaide no e-vides kancelejas preču katalogā _____________(e-vides kataloga adrese) norādītās cenas
	


3.2. Preču cenas un pakalpojuma izmaksas līguma darbības laikā netiks mainītas;
3.3. Cenā ir iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar līguma izpildi;
3.4. Darbu veiksim bez avansa saņemšanas.
4.
INFORMĀCIJA PAR PRETENDENTU:

Uzņēmuma nosaukums:______________________________________

Adrese:___________________________________________________

Tālrunis un fakss: ___________________________________________

E-pasts elektronisko dokumentu saņemšanai: __________________

Uzņēmums reģistrēts ________________________________________

Vienotais reģistrācijas Nr.:_________________________________________

PVN maksātāja Nr.: _________________________________________

Bankas konta Nr.: __________________________________________

Banka:____________________________________________________

Bankas kods:_______________________________________________

Uzņēmuma vadītājs (vārds, uzvārds):____________________________

Pretendenta atbilstība mazā vai vidējā uzņēmuma statusam
:

	

	


atbilst

neatbilst

	Amats, vārds, uzvārds:
	
	

	z.v.
	(paraksta vieta)
	


�  Informāciju par to, kā ieinteresētais piegādātājs var reģistrēties par Nolikuma saņēmēju sk. � HYPERLINK "https://www.eis.gov.lv/EIS/Publications/PublicationView.aspx?PublicationId=883" �https://www.eis.gov.lv/EIS/Publications/PublicationView.aspx?PublicationId=883�


� Saskaņā ar Eiropas Komisijas (EK) regulas Nr.800/2008 1. Pielikuma definīciju Mikrouzņēmumu, mazo un vidējo uzņēmumu kategorijā ietilpst uzņēmumi, kam ir mazāk nekā 250 darbinieku un kuru gada apgrozījums nepārsniedz 50 miljonus euro, un/vai gada bilance kopumā nepārsniedz 43 miljonus euro.
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